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Acesse o Repositório Institucional http://repositorio.ufrn.br.
Selecione a opção Entrar em / Meu espaço.
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Faça login com suas credenciais da UFRN “credenciais do
SIGAA”.
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Selecione a opção “Minhas submissões”.
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Para visualizar o fluxo de trabalho das submissões, selecione a
opção “Tarefas de fluxo de trabalho” na barra lateral esquerda.
(menu “mostrar”)
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Ao entrar, em “Tarefas de fluxo de trabalho”, estarão listados todos
os trabalhos pendentes de validação do bibliotecário, clique em
“Requerer” para executar a tarefa.
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Após clicar em “Requerer”, perceba que a indicação “Esperando
validação(bibliotecário)” apareceu no documento requerido,
selecione “Editar” para a visualização dos metadados do trabalho.
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Nesta tela, é possível modificar todos os campos de metadados do trabalho, de
acordo com as cinco etapas de depósito. Após o termino das modificações
selecione “Salvar para continuar depois”. Você será direcionado para a pagina de
“Tarefas de fluxo de trabalho” para dar continuidade com o fluxo de depósito.
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Após a visualização e correção dos metadados, selecione
“Aprovar” para concluir o fluxo de depósito e disponibilizar o
trabalho. 
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Caso seja necessário retornar o trabalho para o autor, selecione a
opção “Devolver”, desta forma o trabalho retornará para as
“Minhas submissões” do usuário.
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Ao selecionar a opção “Devolver”, será necessário indicar o motivo da
devolução do trabalho analisado selecionando a opção “Devolver item”.
Logo depois o trabalho retornará para as “Minhas submissões” do
usuário.

10


