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1 EXPORTAÇÃO DAS TESES E DISSERTAÇÕES DO SIGAA PARA O 
REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL DA UFRN 
 

 Para realizar a exportação das teses e dissertações do SIGAA para o 

Repositório Institucional, faz-se necessário acessar  o SIGAA. 

Ao entrar no SIGAA, acessar Biblioteca e, em seguida, Produções 

Acadêmicas. Marcar o Nível de Ensino - Doutorado; sinalizar o Status do Trabalho 

- Versão Final Validada; e marcar a Data Início Registro e Data Fim Registro: 

01/03/2025 a 31/03/2025, conforme Figura 1, que segue:  

 

Figura 1 - Acessar as Produções Acadêmicas no SIGAA 

 
Fonte: SIGAA-UFRN ([2015?]) 
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Na sequência, clique em Status do Termo de Autorização para gerar 

produções selecionadas. No Tipo de Autorização, verificamos se o trabalho é de 

ordem Pública ou Embargada. Neste último caso, a palavra Embargada vem na 

cor vermelha. Em seguida, clique em Gerar um Arquivo com Todas as Produções 
e Marcá-las como Exportadas para baixar o arquivo em pasta zipada (Ver Figura 

2). 

 

Figura 2 - Gerar o arquivo com a produção e marcá-la como exportada 

 
Fonte: SIGAA-UFRN ([2015?]) 

 
Após realização da exportação no SIGAA, deve-se acessar o importador do 

Repositório pelo link repositorio.ufrn.br/importador, com login e senha, conforme 

Figura 3. Essa ferramenta permitirá a inserção dos dados no RIUFRN.  
 
 
 
 
 
 
 
 

http://repositorio.ufrn.br/importador
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Figura 3 - Acessar o Importador do RI 

 
Fonte: Importador do RIUFRN ([2017?]) 

 
 
No Importador Dspace, clique em Importar e, em seguida, selecione a 

Coleção da Pós-Graduação para importar a pasta zipada contendo um ou mais 

arquivos. Exemplo: PPGPSI - Doutorado em Psicologia. Na sequência, clique em 

Escolher arquivo para fazer o upload da referida pasta (Ver Figura 4). 
 
 

Figura 4 - Selecionar a Coleção do PPGPSI - Doutorado em Psicologia 

 
Fonte: Importador do RIUFRN ([2017?]) 
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2 IMPORTAÇÃO E REVISÃO DOS METADADOS DAS TESES E DISSERTAÇÕES 
NO RIUFRN 
 

Acessar o Repositório Institucional da UFRN 

(https://teste.repositorio.ufrn.br/home) e escolher a opção “Entrar em” ou “Meu 

espaço” e inserir suas credenciais da UFRN (login e senha do SIGAA), conforme 

Figura 5. 

 

Figura 5 - Entrar no RI 

 
       Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://teste.repositorio.ufrn.br/home
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Após o login, você deverá clicar em  <Meu espaço>, conforme Figura 6. 

 
Figura 6 - Entrar no RI 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 

Ao acessar o <Meu espaço> serão apresentadas as opções de iniciar um 

novo depósito, visualizar depósitos aceitos ou ver as tarefas pendentes no 

Workflow. Para realização da importação, buscar o arquivo importado no 

Repositório Institucional em Meu Espaço e Tarefas do Workflow. Em seguida, 

clique em Requerer para começar a verificação dos metadados (Ver Figura 7). 
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Figura 7 - Buscar o arquivo importado em Tarefas do Workflow 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 

  
 

Ao Requerer, aparecerá os botões Devolver e Retornar para o conjunto, 

clique no botão Editar para verificar os metadados do trabalho, conforme Figura 8. 
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Figura 8 - Editar os metadados  

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 
 Verificar o Tipo de documento, o nome do autor(a), adicionar o link do Orcid e 

do Lattes e inserir o título e subtítulo do trabalho conforme consta na versão final em 

PDF (Ver Figura 9). 

 

Figura 9 - Corrigir e preencher os metadados 

 
Fonte: RIUFRN 
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Conferir a Data da defesa e publicação ou evento, selecionar a Área de 
conhecimento CNPq, preencher os campos de País, Instituição de defesa, Sigla 
da instituição e Programa de Pós-Graduação por extenso. Também fazer a 

Referência do trabalho (Ver Figura 10). 
 

Figura 10 - Corrigir e preencher os metadados 
 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
Inserir os Resumo e Abstract conforme a versão final do PDF, além de 

inserir as Palavras-chave de acordo com a Ficha Catalográfica e o Resumo (Ver 

Figura 11).  

 

Figura 11 - Corrigir e preencher os metadados 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 
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 A Data para disponibilização pública só será sinalizada se houver embargo 

do trabalho. Se o documento informar a agência financiadora, a exemplo da CAPES 

e do CNPq, deverá constar nesse último campo (Ver Figura 12). 

 

Figura 12 - Corrigir e preencher os metadados 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 

 Padronizar os nomes do orientador e demais membros da banca de defesa, 

além de inserir o link do Lattes e do Orcid apenas dos docentes da UFRN, conforme 

Figura 13..  

 
Figura 13 - Corrigir e preencher os metadados 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 
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 Para padronizar o nome do arquivo (três primeiras palavras do título do 

trabalho_sobrenome do autor_ano de defesa), conforme Figura 14.  
 

  

Figura 14 - Padronizar o nome do arquivo e aplicar o embargo se houver 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
Clique em Editar Bitstream, localizado entre a seta apontando para baixo e a 

lixeira no canto direito (Ver Figura 15). 

 
 

Figura 15 - Clicar em Editar Bitstream (figura do meio) 
 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 
 No mesmo campo da edição do Bitstream, pode ser aplicado o embargo se 

houver. No campo Nome do arquivo, padronize a identificação desse objeto digital, 

conforme o print acima. Além disso, o campo Descrição serve apenas para 

informações sobre o arquivo. No Tipo de condição de acesso, selecione o 

embargo, caso o trabalho seja embargado. No campo Acesso permitido a partir 
de, insira a data da disponibilização pública do trabalho. Em seguida, clique em 

Salvar. (Ver Figura 16). 
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Figura 16 - Editar bitstream  
 
 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
Se o autor(a) inseriu algum tipo de Licença Creative Commons no trabalho, 

clique em Selecionar um tipo de licença para aplicá-la (Ver Figura 17). 

  

Figura 17 - Selecionar o tipo de Licença Creative Commons 
 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 
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 Clique em Confirmar a licença acima (Ver Figura 18), que é a Licença da 

UFRN. Na sequência, clique em Salvar para continuar depois, no canto inferior 

direito. 
 

Figura 18 - Confirmar a licença acima 
 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 

Retornar ao Meu espaço e Tarefas do Workflow para aprovar a 

tese/dissertação. Clique no botão Aprovar (Ver Figura 19). 

 

Figura 19 - Aprovar o trabalho 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 
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3 DISPONIBILIZAÇÃO DAS TESES E DISSERTAÇÕES NO RIUFRN 
 

Para conferir se a tese/dissertação foi disponibilizada no RIUFRN é só clicar 

no título da tese/dissertação disponível no carrossel dos últimos documentos 

disponibilizados na página principal do RIUFRN, conforme Figura 20, que segue: 

 
Figura 20 - Disponibilização da tese  

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
  

 Em seguida, são apresentados os metadados que compõem a estrutura do 

documento (Ver Figura 21). 
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Figura 21 - Visualizar os metadados da tese 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 
 

O embargo (se houver) pode ser visualizado com destaque em vermelho no 

lado direito da sua tela, conforme Figura 22.  
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Figura 22 - Visualizar o arquivo, o embargo e a licença da tese 
 

 
      Fonte: Repositório Institucional da UFRN (2025) 

 


